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NAKLEN GELEN iSLEMLERI i$ AKISI

Qa2

i$ AKIS ADI Naklen Gelen Personel islemleri

BiRiMiI Yabanci Diller Yiiksekokulu

IS AKIS SORUMLULARI Tahakkuk Memuru, Gergeklestirme Gorevlisi, Strateji Daire Baskanligi
IS AKIS PAYDASLARI Akademik ve idari Personel

IS AKIS TOPLAM SURE 1 Giin

IS AKIS TANIMI

Naklen gelen akademik ve idari personelin isleminin gergeklestirilmesi.

i$ AKIS GIRDILERI
e Atama Kararnameleri, Personel Nakil Bildirimi

iS AKIS CIKTILARI
e ise Giris Bildirgesi,
e Maas Odeme Evraklari,
e Emekli Kesinti Listesi

ILGiLI YASA VE YONETMELIKLER
e 657 Sayili Kanun,
e 5510 Sayili Kanun

IS AKIS ADIMLARI

e Rektorlik Makami tarafindan atamasi yapilan personelin kurumdan getirdigi Personel nakil
bildirimi ile birlikte ise baslama yazisi geldikten sonra aile durum beyannamesi ve asgari gegim
beyannamesi diizenlenir, kurum ile anlasmali bankaya hesap actirilarak IBAN numarasi istenir.

e SGK sistemi Uzerinden ise giris bildirgesi tekrar tescil islemi gergeklestirilip bir sureti Personel
Daire Bagkanhgina gdnderilir.

e GoOreve baslama, maas 6deme doneminde ise maas eklenir sonra ise ek kisit maas yapilir bir
sonraki ayin maasil ile birlikte 6denir.

e Minferit maas 6demesi yapilacak ise maas ddeme belgeleri diizenlenir.

e Minferit maas igin KBS sistemi Uzerinden 6deme emri kesilerek gergeklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisine imzaya sunulur.

e Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme Daire Bsk. gonderilir.

e SGK emekli kesenekleri siiresi icerisinde sisteme girilir.

e Sistem ile Strateji Gelistirme Daire Bsk. Emekli kesenek toplamlari tutuyorsa.

e Aylik prim bildirgesi alinir, Strateji Gelistirme Daire Bsk. génderilir.
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SORUMLU iS SURECI

Naklen atamasi yapilan personelin ise giris ile ilgili
belgeleri teslim alinir.

™™

SGK dan tekrar tescil islemi gergeklestirilip bir sureti

M Personel Daire Baskanligina gonderilir.

Goreve baslama, maas 6deme doneminde ise

M maas eklenir sonra ise ek kisit maas yapilir bir

sonraki ayin maasi ile birlikte 6denir.

Kontrol edilen

G.G belgeler uygun mu ?

Evet

T Belgelerin uygun olmasi durumunda 6deme emri
kesilerek harcama yetkilisine imzaya sunulur.
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M SGK emekli kesenekleri siiresi icerisinde sisteme girilir.
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Emekli kesenek
toplamlari tutuyormu
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S.D.G.B

Hayir
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SURE

( DOKUMANLAR )

Atama Kararnamesi,
Personel Nakil Bildirimi
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1 Saat
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ise Giris Bildirgesi

1 Saat
I

1 Saat Odeme Emri Belgesi

gnd
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Hayir

Kontrol edilirek ek

Evet bordro diizenlenir.

Aylik prim bildirgesi alinir, Strateji Gelistirme Daire Bsk.
gonderilir.
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1 Saat

1 Saat

Emekli Kesinti Listesi
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1 Saat
J
‘ 1 Saat ’ Teslim Tutanagi
J
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